
イベントの警備・安全対策の準備チェックリスト（主催者向け）
お祭り・花火大会・スポーツ大会・式典などの主催者が、安全対策と警備の準備で確かめることのリストです。会場図と一緒に使い、警備会
社との打ち合わせに持って行ってください。

行事の名称 開催日・会場

記入した人 記入した日

確認の欄の □ に ✓ を入れます。できていない項目は空けたままにして、メモの欄に担当と期限を書いておくと進めやすくなります。当てはまらない
項目は「－」を書きます。

No. 確認すること 確認 確認日 メモ

■ 1　開催の概要

1 開催の日時と、開場・開始・終了・片付けの終わる時刻を決めた ／

2 来場の見込み（人数と、いちばん多くなる時間帯）を出した ／

3
雨・雷・強風・大雪のときに、実施・中止・延期を決める人と、決める時刻を決め
た

／

4 主催者の本部（その場で判断する人がいる場所）と、全体の責任者を決めた ／

■ 2　会場と人の流れ

5 会場図に、入口・出口・本部・救護所・迷子の受付・トイレを書き込んだ ／

6 入口と出口を分けられるか、主な通路を一方通行にできるかを決めた ／

7 階段・歩道橋・狭い通路・屋台の前など、人が集まりやすい場所を書き出した ／

8 終了直後の退場の流れを、会場の外の通路や駅・駐車場まで考えた ／

9 入場を待つ列をつくる場所と、列の最後尾の案内を決めた ／

10 救急車・消防車が入る道と止める場所を決め、ふさがない段取りにした ／

11 車いす・ベビーカーで通れる道筋を確かめた ／

12 暗くなってからの照明と、足元の悪い場所を確かめた（冬は除雪と滑り止め） ／

■ 3　許可と届出

13 道路でパレード・歩行者天国・屋台などをするときは、警察署に道路使用許可の要
否を確かめた（道路交通法第77条）

／

14 道路使用許可に付いた条件（警備員の配置など）を、警備会社に伝えた ／

15 公園・河川敷・施設などを使うときは、その管理者の許可と決まりを確かめた ／

16
火を使う露店が出るときは、露店の開設届出を取りまとめて消防署に出した
（札幌市の場合）

／

17 火を使う露店ごとに、消火器を用意するよう伝えた（札幌市の場合） ／

18 「指定催し」に指定されたときは、防火担当者を選び、火災予防業務計画を開催の
14日前までに消防署に届け出た（札幌市の場合）

／

■ 4　警備の体制

19
頼む警備を決めた（人の流れの整理と車の誘導は2号、建物の警備は1号、出演者な
どの身辺警護は4号）

／

20 警備会社に、会場図・タイムテーブル・来場の見込みを渡して見積りを頼んだ ／

21
雑踏警備の検定合格警備員（1級か2級）を、場所ごと（区域に分けるときは区域ご
と）に何人置くかを確かめた（警備員等の検定等に関する規則第2条）

／



No. 確認すること 確認 確認日 メモ

22 会場の前の道路で車を誘導するときは、交通誘導の検定合格警備員が要る道路かを
確かめた

／

23 時間帯（開場前・来場の多い時間・開催中・終了直後・片付け）ごとに、人を増や
す持ち場を決めた

／

24 警備員の交代・休憩の要員を見込んだ ／

25 主催者のスタッフと警備員の役割（受付・場内の案内・列の整理・交差点や駐車場
の誘導・迷子・救護）を分けた

／

26 警備計画書（配置表・配置図・連絡体制）を作り、主催者と警備会社で確かめた ／

■ 5　当日のルールと、緊急のとき

27 入場の一時停止・再入場・手荷物の確認などのルールを主催者が決め、前もって知
らせた（警備員には特別な権限がない）（警備業法第15条）

／

28 急病人・けが人（熱中症を含む）の対応と、救護の担当を決めた ／

29 迷子・落とし物を受け付けて引き渡す場所と、案内の言葉を決めた ／

30 混雑が危ない状態になったとき、入場を止める・退場を分けるなどを判断する人を
決めた

／

31 火災・地震・不審な物や人のときの連絡の順番と、避難のしかたを決めた ／

32 無線のチャンネルと連絡先の一覧（警察署・消防署・医療機関を含む）を配った ／

33 当日の打ち合わせで、警備員と主催者のスタッフに同じ計画書を配る段取りをした ／

■ 6　終わったあと

34 退場が終わるまで、駅や駐車場への誘導を続ける時刻を決めた ／

35 ヒヤリとした場面・苦情・落とし物を記録し、次の開催に引き継ぐ ／

※「札幌市の場合」の項目は札幌市火災予防条例にもとづく札幌市消防局の手引によります。ほかの市町村では、会場を受け持つ消防署に確かめてください。
解説と出典の URL：https://l-security-lit.com/column/event-safety-checklist　／　ほかの書式とチェックリスト：https://l-security-lit.com/downloads
出典（2026年10月28日に確かめました）：警備業法（第2条・第15条）・警備員等の検定等に関する規則（第2条）・道路交通法（第77条）（e-Gov 法令検索）、札
幌市消防局「催し等における火気器具等の取扱い及び防火管理に係る運用の手引」

ご利用にあたって
このチェックリストは、一般的な項目をまとめた参考の書式です。L.SECURITY（合同会社LIT）が実際の業務で使っている書式ではありません。ご利用
の際は、内容をご自身でご確認のうえ、必要に応じて専門家にご相談ください。このチェックリストを使ったことによる損害について、当社は責任を負
いかねます。
このチェックリストは L.SECURITY（合同会社LIT・北海道公安委員会認定 第10001029号）が作成しました。https://l-security-lit.com


