
警備会社選びのチェックリスト
警備会社に頼む前に、認定・体制・教育・保険・見積り・契約の前に受け取る書面を確かめるためのリストです。比べる会社ごとに1枚ずつ使
い、× の項目は打ち合わせで質問してください。

依頼の内容（件名） 警備会社の名称

確認した人 確認した日

確認の欄の □ に ✓ を入れます。できていない項目は空けたままにして、メモの欄に担当と期限を書いておくと進めやすくなります。当てはまらない
項目は「－」を書きます。

No. 確認すること 確認 確認日 メモ

■ 1　認定と届出（正規の警備会社か）

1
公安委員会の認定を受けたことを示す「標識」を、ウェブサイトか営業所で見た
（警備業法第6条）

／

2 標識や書面の認定番号・会社名・所在地が、見積書や名刺と合っている ／

3 認定の有効期間（5年）が切れていないかを確かめた（警備業法第5条） ／

4 北海道の外に主たる営業所がある会社は、北海道公安委員会に届出をしている
（警備業法第9条）

／

■ 2　実績と体制

5 頼みたい警備（施設警備・交通誘導・雑踏警備・身辺警護など）を取り扱っている ／

6 自分の依頼に近い現場（建物の種類・工事・行事など）の経験がある ／

7 見積りから当日までの窓口の担当者と、当日の現場の責任者が決まっている ／

8 当日の人数の追加や時間の延長に、どこまで応じられるかを聞いた ／

9 現場までの距離と、冬の移動も考えた到着の見込みを聞いた ／

■ 3　教育と資格

10 警備員に、法律で決まった教育（新任・現任の教育）を行っている（警備業法第21条） ／

11 営業所ごと・警備の区分ごとに、警備員指導教育責任者を選んでいる
（警備業法第22条）

／

12 自分の現場が、検定に合格した警備員を置く現場かを一緒に確かめた
（警備業法第18条）

／

13 検定合格警備員が要るときは、何人のうち何人か、種別（交通誘導・雑踏など）と
級まで聞いた

／

14 警備員の服装を見せてもらった（服装は公安委員会に届け出ることになっている）
（警備業法第16条）

／

■ 4　保険と、万一のとき

15 賠償責任保険に入っていて、補償の範囲（人・物など）を説明できる ／

16 現場で事故やけがが起きたときの連絡の順番と、対応する人が決まっている ／

17 当日つながる電話番号と、その人の名前を聞いた（電話の受付時間の外の連絡先も） ／

■ 5　見積り

18 見積りが「一式」ではなく、人数・時間・単価などの内訳に分かれている ／

19 見積りの人数に、交代・休憩の要員が入っているかを確かめた ／

20 一般の警備員と検定合格警備員、平日と日祝日、日勤と夜勤の区分が分かる ／



No. 確認すること 確認 確認日 メモ

21 法定福利費（警備員の社会保険料の会社の負担分）の扱いを説明できる ／

22 延長・中止・延期・人数の変更のときの費用の扱いが書かれている ／

23 現地を見てから見積もっている（または下見をする予定がある） ／

24 比べる会社には、同じ条件（同じ依頼書）で見積りを頼んだ ／

■ 6　契約の前と後に受け取る書面

25 契約を結ぶ前に、契約の概要を書いた書面を受け取った（警備業法第19条第1項） ／

26 書面の日・時間帯・場所・警備員の人数と担当業務が、頼んだ内容と合っている ／

27 警備員の知識と技能・服装・使う機器や資機材が書かれている ／

28 事故が起きたときの措置と、報告の方法・頻度・時期が書かれている
（警備業法施行規則第33条）

／

29 料金・支払いの時期と方法・期間・免責・損害賠償・更新・変更・解除・苦情の窓
口が書かれている

／

30 施設警備（1号）のときは、鍵の管理のしかたが書かれている ／

31 再委託があるときは、どの会社にどの業務を回すかを聞いた（名義貸しは禁止）
（警備業法第13条）

／

32 契約を結んだあと、契約の内容を明らかにする書面を受け取った
（警備業法第19条第2項）

／

解説と出典の URL：https://l-security-lit.com/column/how-to-choose-security-company　／　ほかの書式とチェックリスト：https://l-security-
lit.com/downloads
出典（2026年10月28日に確かめました）：警備業法（第5条・第6条・第9条・第13条・第16条・第18条・第19条・第21条・第22条）・警備業法施行規則（第33
条）（e-Gov 法令検索）

ご利用にあたって
このチェックリストは、一般的な項目をまとめた参考の書式です。L.SECURITY（合同会社LIT）が実際の業務で使っている書式ではありません。ご利用
の際は、内容をご自身でご確認のうえ、必要に応じて専門家にご相談ください。このチェックリストを使ったことによる損害について、当社は責任を負
いかねます。
このチェックリストは L.SECURITY（合同会社LIT・北海道公安委員会認定 第10001029号）が作成しました。https://l-security-lit.com


